 
Должностная инструкция   специалист 2-ой категории администрации
Нижнебаканского сельского поселения Крымского района
Настоящая должностная инструкция разработана и в соответствии с положениями Трудового Кодекса Российской Федерации, Законодательства Российской Федерации и Краснодарского края «О муниципальной службе», муниципальных правовых актов Нижнебаканского сельского поселения Крымского района и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

 
1. Общие положения

 
Специалист 2-ой категории назначается на должность и освобождается от занимаемой должности главой Нижнебаканского сельского поселения Крымского района. 

Специалист 2-ой категории подчинен непосредственно заместителю главы Нижнебаканского сельского поселения Крымского района.

На должность специалист 2-ой категории назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по профилю занимаемой должности.

Специалист 2-ой категории в своей деятельности руководствуется:  Земельным Законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальными правовыми актами муниципального образования Крымский район, Нижнебаканского сельского поселения Крымского района, настоящей должностной инструкцией.

1.6. Во время отсутствия специалиста 2-ой категории (отпуск, болезнь и пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное главой Нижнебаканского сельского поселения Крымского района. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

2. Должностные обязанности

 
Специалист 2-ой категории администрации Нижнебаканского сельского поселения обязан:

2.1. Соблюдать установленные правила внутреннего трудового распорядка, должностной инструкции, порядок  работы со служебной информацией.

2.2. Вести земельно-кадастровую документацию поселения: своевременно вносить изменения и записи о вновь появившихся землепользователях.

2.2. Вести графический учет земель, согласно экспликации.

2.3. Составлять проекты постановлений главы Нижнебаканского сельского поселения по вопросам земельных отношений.

2.4. Выдавать справки, выписки о размерах земельного участка, праве владения или использования им.

2.7. Вести учет земель свободного приусадебного фонда и вносить предложения по его использованию.

2.8. Принимать участие в районных оценочных комиссиях при решении вопросов размещения и отвода земель под общественное строительство.

2.9. Составлять ежегодные отчеты о наличии и использовании земель.
2.10. Заключать кратковременные договоры аренды земель поселения.

2.11. Осуществлять совместную деятельность администрации Нижнебаканского сельского поселения с главами КФХ.

2.12. Осуществлять контроль за использованием земель КФХ, заключать договоры аренды паевых земель.

2.13. Осуществлять контроль за своевременной сдачей отчетной документации КФХ в управлении сельского хозяйства администрации муниципального образования Крымский район.

2.14. Исполнять распорядительные документы главы края, района, поселения.

2.15. Уведомлять представителя нанимателя главы Нижнебаканского сельского поселения Крымского района, следственное управление Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации по Краснодарскому краю обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

2.16. Выполнять  отдельные поручения главы Нижнебаканского сельского поселения.

2.17. Организовать и осуществлять контроль за работой  следующих комиссий:

· Комиссии по решению спорных вопросов по межевым претензиям землепользователей в пределах своей компетенции.
· Комиссии по выявлению земельных участков, используемых не по назначению;

· Комиссии по санитарному состоянию территории Нижнебаканского сельского поселения.

2.18. Разрабатывать генеральные планы поселения, правила землепользования и застройки, подготавливать на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории, разрабатывать местные нормативы градостроительного проектирования поселений; 
2.19. В соответствии с распоряжением администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района от 11.04.2016 года № 17-р/к «О назначении контрактного управляющего»  исполнять все обязанности  контрактного управляющего (должностные обязанности прилагаются.
3. Права

Специалист 2-ой категории имеет право:

3.1. Вносить на рассмотрение главы Нижнебаканского сельского поселения предложения по улучшению деятельности, форм и методов работы в области земельных отношений. 
 
4. Ответственность
 Специалист 2-ой категории администрации Нижнебаканского сельского поселения несет ответственность: 
3.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение  своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

3.2. Исполнение распорядительных документов главы администрации Нижнебаканского сельского поселения и главы администрации муниципального образования Крымского район.

За некачественное либо не своевременное исполнение должностных обязанностей несет дисциплинарную ответственность, предусмотренную пунктом 1 статьи 14 Закона Краснодарского края № 73-КЗ от 27 марта 1997 года «О муниципальной службе в Краснодарском крае».

