 
 
Должностная инструкция   специалиста администрации Нижнебаканского сельского поселения Крымского района 
 
     Настоящая должностная  инструкция  разработана   и   утверждена   в соответствии с положениями Трудового  Кодекса  Российской  Федерации, Законодательства Российской Федерации и Краснодарского края «О муниципальной службе», муниципальных правовых актов Нижнебаканского сельского поселения Крымского района и иных нормативных актов, регулирующих трудовые правоотношения в Российской Федерации.

 
 
1. Общие положения
1.1. Специалист администрации относится к категории специалистов.

1.2. Специалист назначается на должность и освобождается от нее распоряжением главы Нижнебаканского сельского поселения 

1.3. Специалист по налогообложению должен знать:

- законы и иные нормативные правовые акты, регламентирующие налогообложение юридических и физических лиц;

- методические  материалы, касающиеся предпринимательской и иной деятельности организаций и физических лиц;

- порядок ведения налогового учета и оставления налоговой отчетности;

- порядок проведения налоговых проверок;

- современные информационные технологии;

- правила внутреннего трудового распорядка;

1.4. В своей работе специалист по налогам руководствуется: 

- Указами Президента PФ, постановлениями правительства России, постановлениями и распоряжениями главы администрации Краснодарского края;

- постановлениями и распоряжениями главы муниципального образования Крымский район;

- постановлениями и распоряжениями главы Нижнебаканского сельского поселения;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- настоящей должностной инструкцией.
2. Квалификационные требования


2.1. На должность специалиста назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование.

3. Должностные обязанности
- составление реестра плательщиков с указанием уплаченной суммы налога и пени;

- направление копии реестра плательщиков в ИФНС по Крымского району для внесения в лицевые счеты плательщиков;

- составление реестра плательщиков земельного налога, налога на имущество физических лиц, реестров юридических лиц и  ПБОЮЛ, осуществляющих свою деятельность на территории Нижнебаканского сельского поселения. 

Проведение инвентаризации хозяйствующих субъектов, осуществляющих предпринимательскую деятельность на территории Нижнебаканского сельского поселения без заключения трудовых договоров с последующей передачей в ИФНС по Крымского району для принятия соответствующих мер;
- составление реестра брошенных домовладений и не перешедших в установленные сроки в порядке наследования;

- составление реестра домовладений, не имеющих инвентаризационной оценки, а также выявление эксплуатируемых строений, не сданных в эксплуатацию;

- предоставление информации в Финансовое управление об итогах сборов налогов по запросам;

- проведение работы по снижению недоимки по налоговым платежам в бюджет;
- выявление работодателей, использующих нерегистрируемую рабочую силу, установивших оплату труда наемным работникам ниже прожиточного минимума, установленного в Краснодарском крае.

- предоставление в ИФНС по Крымскому району сведений о фактах нецелевого использования земли для применения соответствующей налоговой ставки земельного налога;

- производит сверку соответствия размеров земельных участков по похозяйственным книгам,
-уведомлять представителя нанимателя главы Нижнебаканского сельского поселения Крымского района, следственное управление Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации по Краснодарскому краю обо всех случаях обращения каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

- выполняет отдельные поручения главы поселения, не входящие в круг обязанностей
4. Права
Специалист имеет право:

3.1. Получать от руководителей и специалистов администрации информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.

5. Ответственность
Специалист несет ответственность:

4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба - в  пределах,  определённых действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. За разглашение сведений, содержащихся в документах, не в служебных целях.
 

 
 
